Merkblatt Forderprojekte

Brandenburgisches Viertel - Sozialer Zusammenhalt -

Wir, das Quartiersmanagement (QM) Team, haben hier fir Sie einige Hinweise zusammengestellt, die Sie bei der
Projektdurchfiihrung und Umsetzung unterstiitzen werden.

Information

ZIELE

FORDERSUMME

Bewohnerschaft, Agierende und Interessierte des
Brandenburgischen Viertels.
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Saanlasant)
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AF | < 250€
> 250€ | FP

Fur Feste und Veranstaltungen,

fur kurzfristige und schnell sichtbare Aktionen und
Verschonerungen,

fur Ausstattung und Material ?
und fir langfristige Veranderungen und Projekte

Fur Nachbarschaftsbildung

und Forderung einer guten Nachbarschaft,
Aktivierung der Bewohnerschaft und
Belebung der Stadtteilkultur

Aktionsfonds (AF) = bis 250 €
Fondsprojekt (FP) = ab 250€ bis 7.500€

IDEE

GESPRACH
MiT QM

FORDER-
MITTELANTRAG

FORDER-
FAHIGKEIT
FESTSTELLEN

ZUWENDUNGS-
BESCHEID

START DER
AKTION

Quartiersmanagement
Brandenburgisches Viertel

Stadtteilblro im Burgerzentrum

Schorfheidestralle 13
16227 Eberswalde
Telefon: 03334 81 82 45

E-Mail: quartiersmanagement@eberswalde.de e

Ideen entwickeln und formulieren,

|
Realisierung planen und ggf. Partner*innen suchen. /IT’ ‘ (Y
, -

Im Gespriach mit dem QM Férderfahigkeit prifen und N 8\ /%
Bedingungen kldren. S=-> || ||

. .. . . Antrag ,'
Antrag fir AF/ FP / B.2 ausfiillen, Aktion/Projekt AF/ _
formulieren und begriinden und beim QM abgeben. A0 B

Antrag

Férderung geht durch den Sprecherrat und wird dort |—’ /
beschlossen. Bescheid

Bei Forderfahigkeit wird ein Zuwendungsbescheid
erstellt. =
Erst nach Erhalt des Zuwendungsbescheides beginnt /

der Abrechnungszeitraum.

Nun die Aktion / das Projekt umsetzen!
Auszahlung erst im Anschluss!

gefordert durch:

-
* iBul:/dVeshministseri:m " é
iir Wohnen, Stadtentwicklung
und Bauwesen o Stadt
prrv— LAND
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Projektdurchfiihrung - Was ist zu beachten?

Nicht alles wird bei allen Aktionen/Projekten benotigt. Bei Fragen einfach an das QM wenden.

EINHOLEN Sie sind daftir verantwortlich, alle fiir die Durchflihrung Geneh-
VON GENEH- lhres Projektes erforderlichen Genehmigungen migung
MIGUNGEN einzuholen. Die personliche Eignung fur die Kinder-, 5
Jugend- und Familienarbeit ist gem. § 72a SGB VIl durch
die Vorlage eines erweiterten Filhrungszeugnisses gem.

§ 30a BZRG nachzuweisen.

ANSCHAFFUNG  Beieinem Betrag bis 1.000 € netto ist ein formloser
VON MATERIAL  Angebots-/Preisvergleich durchzufihren (mind. 3 X | |
UND Angebote). Bei einem Betrag ab 1.000 € ist eine

SACHMITTELN formelle Preisabfrage durchzufiihren (mind. 3 Angebote).

INVENTAR- Ausstattungsgegenstdande ab einem Wert von 150 € sind \nventar

ISIERUNG nach Anschaffung zu inventarisieren. Die Gegenstande
werden anderen Tragern/Aktionen/Projekten im Gebiet
BV bei Bedarf zur Verfiigung gestelit.

HONORARE GEMA- und Kiinstlersozialkassen-Kosten sind ggf. o]
UND forderfahig. Wenn fur diese Tatigkeiten Honorare gezahlt (l-l\ € O
LEBENSMITTEL werden, muss ein Honorarvertrag abgeschlossen werden,
der ebenfalls der Abrechnung beizulegen ist (beim QM @
erhaltlich).

Kosten fir Zutaten zum gemeinsamen Kochen werden
gefordert. Verpflegung z.B. in Form von Catering,
Restaurant- und/oder Imbissbesuch ist NICHT forderfahig.

PERSONAL- Personalkosten kénnen nicht zu Lasten einer anderen (?\ € /?\
KOSTEN Kostenposition gedandert werden. Grundlage ist der |

Arbeitsvertrag. Lohnkosten sind mit individuellem

Stundensatz darzustellen. Die Zahlung der

Gehaltsauszahlung und Nachweis der Auszahlung ist

durch Kontoauszug im Original nachzuweisen. Es ist ein

Stundennachweis mit taggenauer Leistungserbringung zu

erstellen und einzureichen.

OFFENTLICH- Fur jegliches Material ist die Logoleiste (s. unten) mit ))
KEITSARBEIT Fordermittelgebern zu verwenden, die Sie vom QM-Team
(OA) erhalten.

Jeweils ein Belegexemplar aller erstellten Werbemittel
(z.B. Flyer, Plakate) sind der Abrechnung beizulegen.
Das QM ist rechtzeitig Gber Ort und Zeit der geférderten
Veranstaltung zu informieren und in dessen OA
einzubeziehen.

FORDERMITTEL 1. Erst mit Erhalt des Zuwendungsbescheides diirfen €
Fordermittel ausgegeben werden. €
2. Die Fordermittel diirfen nur fur das bewilligte Projekt €

verwendet werden. Gibt es Anderungen, sind diese
vorher mit dem QM abzustimmen.

3. Erst nach Abschluss der Aktion / des Projektes
kdnnen die Foérdermittel ausgezahlt werden. Der
Verwendungsnachweis der Mittel ist dazu mit
Originalbelegen nachzuweisen.
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Abrechnung - Was ist zu tun?

Spatestens 2 Monate nach Abschluss des Projektes ist die Abrechnung ber die Verwendung der Mittel
(Verwendungsnachweis) einzureichen:

NACHWEIS Verwendungsnachweis ausfiillen und an das QM Ver- | "7

schicken wendungs|

nachweis v

BELEGE Originalbelege einreichen. Kassenbons und Quittungen

miussen einzeln auf DIN A4-Seiten aufgeklebt, kopiert

und nummeriert (entsprechend der Tabelle im Kassen-

Verwendungsnachweis) werden. zettel

Ggf. Kontoausziige mit einreichen.

Bericht

PROJEKT- Sach- und Erfahrungsbericht erstellen und Unterschrift +
BERICHT nicht vergessen!
. OA
OA-Doku Dokumentation der Offentlichkeitsarbeit mit <+

Belegexemplaren.

Inventar

INVENTAR Ggf. Inventarliste einreichen. <+
ABGEBEN Verwendungsnachweis im Original an das QM schicken E € ——-=

oder vor Ort abgeben. Ver-

1

.. .. \ wendungs
UBERPRUFUNG Der Verwendungsnachweis wird gepruft. ~< &

= = = > | nachweis

AUSZAHLUNG Sobald der Verwendungsnachweis positiv gepriift wurde, O )
werden die vorgestreckten Betrage ausgezahit. |I\ € «--"

Ausgaben, fiir die keine Belege, Kontoausziige (bzw. Zahlungsnachweise) '

vorgelegt werden kdnnen, werden nicht anerkannt! -

Barauszahlungen sind nicht moglich! '

Auszahlung kann wegen Bearbeitungszeitraum nicht sofort ausgezahlt

werden.

Kontaktieren Quartiersmanagement Brandenburgisches Viertel

Sie uns Stadtteilbliro im Blirgerzentrum

gern bei Schorfheidestrale 13 E
. 16227 Eberswalde

welteren

Fragen zur @: quartiersmanagement@eberswalde.de

Projekt- Tel.: 03334-818245

durchfiihrung! Mobil: 0176 95 49 82 20
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