Stadt Eberswalde
Der Birgermeister

Rechnungspriufungsordnung der Stadt Eberswalde

Die Stadtverordnetenversammlung der Stadt Eberswalde hat in ihrer Sitzung am 24.11.2011
zur Durchfuhrung der in den 88 101 — 104 Kommunalverfassung des Landes Brandenburg
(BbgKVerf) enthaltenen Bestimmungen folgende Rechnungsprifungsordnung beschlossen.

§1
Geltungsbereich

Die Rechnungsprifungsordnung bestimmt Rahmen und Grundsatze der ortlichen Rechnungs-
prifung der Stadt Eberswalde und findet Anwendung in allen Einrichtungen, insbesondere
Gesellschaften und Stiftungen in denen das Rechnungsprifungsamt der Stadt Eberswalde
gesetzlich, Ubertragene und vereinbarte Prifrechte wahrnimmt.

§2
Rechtliche Stellung des Rechnungsprufungsamtes

(1) Die rechtliche Stellung, die Rahmenbedingungen und die Aufgabenstellung des
Rechnungsprufungsamtes leiten sich aus der Kommunalverfassung des Landes
Brandenburg ab.

Die Stadt Eberswalde hat ein Rechnungsprifungsamt eingerichtet,

1. das der Stadtverordnetenversammlung gegeniber unmittelbar verantwortlich,

2. dieser in seiner sachlichen Tatigkeit direkt unterstellt und

3. das bei der sachlichen Beurteilung der Prifvorgdnge unabhéngig und insoweit an
Weisungen nicht gebunden ist.

(1) Die Stadtverordnetenversammlung Dbestellt die Leiterin/den Leiter und die
Pruferinnen/Prifer des Rechnungsprifungsamtes und beruft sie ab

(2) Die Burgermeisterin/der Burgermeister ist Dienstvorgesetzte/Dienstvorgesetzter der
Leiterin/des Leiters und der Priferinnen und Prifer des Rechnungsprifungsamtes.

(3) Uber die innere Organisation, den Arbeitsablauf sowie die Geschéftsverteilung des
Rechnungsprufungsamtes bestimmt die Leiterin/der Leiter des Rechnungsprifungsamtes.
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Dem Rechnungsprifungsamt kbnnen Auftrage erteilt werden durch

- die Stadtverordnetenversammlung,

- den Hauptausschuss

- die Burgermeisterin/den Birgermeister in ihrem/seinem Zustandigkeitsbereich gemaf
§ 54 BbgKVerf.

Die Wahrnehmung gesetzlicher Aufgaben darf jedoch hierdurch nicht beeintrachtigt
werden.

Prufungsbegehren der Organisationseinheiten, des Rechnungsprifungsausschusses
und Dritter kann das Rechnungsprifungsamt im Rahmen seiner Zusténdigkeiten in
eigenem Ermessen folgen.

Das Rechnungsprifungsamtes unterstiitzt die Stadtverordnetenversammlung bei ihren
Entscheidungen und bietet der Stadtverwaltung an, diese bereites wahrend der Planungs-
bzw. Leistungsphasen beratend zu begleiten.

Die Leiterin/der Leiter des Rechnungsprifungsamtes informiert den Rechnungs-
prifungsausschuss mindestens zweimal im Jahr Uber den Umfang der Priftatigkeit.
Im Ubrigen gelten die 88 9, 10 dieser Rechnungsprifungsordnung.

§3
Zusammensetzung des Rechnungsprifungsamtes

Das Rechnungsprifungsamt besteht aus der Leiterin/dem Leiter und mindestens einer
Pruferin/einem Prufer.

Die Leiterin/der Leiter und die Pruferinnen und Prifer missen persdnlich und fachlich fur
die Aufgaben des Rechnungspriufungsamtes geeignet sein und Uber die erforderlichen
Rechts- und Verwaltungskenntnisse verfligen. Insbesondere missen sie die fur die
Durchfihrung ihrer Prufungstatigkeit erforderlichen Kenntnisse auf verwaltungs-
rechtlichem, kaufmannischem oder technischem Gebiet sowie auf dem Gebiet der
Informationsverarbeitung besitzen.

Entweder die Leiterin/der Leiter oder eine der Priferinnen/einer der Prifer muss eine
bautechnische Vorbildung haben.

Die Leiterin/der Leiter des Rechnungsprifungsamtes darf nicht mit der
Blrgermeisterin/dem Birgermeister, der Kammerin/dem Kammerer, der
Kassenverwalterin/dem Kassenverwalter oder deren/dessen Stellvertretung in einem
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Befangenheitsverhéltnis nach 8§ 22 der Kommunalverfassung des Landes Brandenburg
(BbgKVerf) stehen.

Die Priferinnen und die Prifer dirfen nicht mit der Kassenverwalterin/dem
Kassenverwalter und deren/dessen Stellvertreterin/Stellvertreter in einem
Befangenheitsverhéltnis nach 8§ 22 der BbgKVerf stehen.

Entsteht ein Hinderungsgrund nachtraglich, sind die Amtsgeschafte anderweitig zu
verteilen.

Die Leiterin/der Leiter und die Pruferinnen und Prufer des Rechnungsprifungsamtes
durfen Zahlungen durch die Stadt Eberswalde weder anordnen und ausfiihren noch an der
Verwaltung der stadtischen Kassen und an Geschafts- und Buchfuhrungen der
Organisationseinheiten beteiligt werden.

Gleiches gilt bei Einrichtungen, insbesondere Gesellschaften und Stiftungen, in denen das
Rechnungsprifungsamt gesetzliche, Gbertragene und vereinbarte Prifrechte wahrnimmt.

Die Leiterin/der Leiter und die Priferinnen und Prifer des Rechnungsprifungsamtes
durfen nicht Mitglieder der Stadtverordnetenversammlung der Stadt Eberswalde sein.

Die Leiterin/der Leiter und die Pruferinnen und Prifer des Rechnungsprifungsamtes
dirfen eine andere Stellung in der Verwaltung nur innehaben, wenn dies mit ihren
Prifungsaufgaben vereinbar ist.

§4
Gesetzliche Aufgaben

Das Rechnungsprufungsamt hat gemaR § 102 Abs. 1 BbgKVerf das Haushalts-, Kassen- und
Rechnungswesen der Stadt, einschlie3lich der Wirtschaftsfiuhrung und des Rechnungswesens
von Sondervermdgen zu prifen. In diesem Rahmen hat es insbesondere folgende Prifungen

vorzunehmen:

1. die Prifung des Jahresabschlusses nach § 82 BbgKVerf und des Gesamtabschlusses nach
§ 83 BbgKVerf,

2. die Prifung der Vorgange in der Finanzbuchhaltung zur Vorbereitung der Priifung des Jah-

resabschlusses,

3. die Prufung der Zahlungsabwicklung und der Liquiditatsplanung der Stadt und ihrer Sonder-
vermoégen sowie die Vornahme der Kassenprifungen, wobei bei der Stadtkasse und bei jeder
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ihrer Zahlstellen in jedem Jahr mindestens eine unvermutete Kassenprifung und eine unver-
mutete Kasenbestandsaufnahme vorzunehmen sind; die Durchfihrung der Prifung von
Handvorschissen und Gebuhrenkassen erfolgt durch das Rechnungsprifungsamt unabhan-
gig von den festgelegten regelmaRigen Kontrollen der Amter,

. die Prifung von Vergaben, wobei sich die Vergabeprifung auf die Prifung der Rechtmafiig-
keit, einschlie3lich der Bewertung der Wirtschaftlichkeit der Vergabe erstreckt und die Ein-
haltung der fur die Vergabe o6ffentlicher Auftrage geltenden Vorschriften und Grundséatze
umfasst (Bsp.: Dienstanweisungen, haushaltsrechtliche Vorschriften, vergaberechtliche
Bestimmungen, wie etwa das Gesetz gegen Wettbewerbsbeschrénkungen, VOL, VOB und
VOF);

a. bei Vergaben mit einem Auftragswert tiber 2.500,00 EURO brutto bis einschlief3lich
5.000,00 EURO brutto sind die Auszahlungsanordnungen vor ihrer Zuleitung an die
Kasse zu prifen;

b. bei Vergaben mit einem Auftragswert Uber 5.000,00 EURO brutto erfolgt eine Vorprifung,
die bereits bei der Ausschreibung einsetzt; zur Prifung sind dem Rechnungsprifungsamt
der Vergabevermerk, die Ausschreibungsunterlagen, die Angebote (einschlie3lich der nicht
bertcksichtigten Angebote), die Niederschriften, das Ergebnis der Wertung und der Ver-
gabevorschlag Gber die Vergabe vor der Auftragserteilung vorzulegen.

c. Abweichend von dem unter Nr. 4b festgelegten Auftragswert findet eine Vorpriifung nach
Nr. 4b bei der Vergabe von Planungsleistungen, die Gberwiegend in 88 1- 56 der Honorar-
ordnung fur Architekten und Ingenieure (HOAI) geregelt sind, ab einem Auftragswert in
Hohe von 50.000,00 Euro brutto statt.

Bei Planungsleistungen, die nicht tiberwiegend in 88 1- 56 der Honorarordnung fur Archi-
tekten und Ingenieure (HOAI) geregelt sind, erfolgt die Vergabeprifung entsprechend den
Auftragswerten nach Nr. 4a und Nr. 4b.

. die Prifung der Programme zur Ermittlung von Anspriichen und Zahlungsverpflichtungen, fir
die Finanzbuchhaltung und die Zahlungsabwicklung sowie zur elektronischen Speicherung
von Blichern und Belegen

. die Prifung der Verwaltung auf Ordnungsmafigkeit, Zweckmafigkeit und Wirtschaftlichkeit
und

. die Prifung der Verwendung von kommunalen Zuwendungen und Garantieverpflichtungen
bei Ubertragenen Aufgaben, soweit sich die Stadt eine solche vorbehalten hat.
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Dem Rechnungsprifungsamt obliegt auch die Einsichtnahme gem. § 54 Abs. 1 des Haushalts-
grundsétzegesetzes bei Unternehmen nach § 92 Abs. 2 Nr. 2 bis 4 BbgKVerf, soweit sich die
Stadt eine solche vorbehalten hat.

§5
Ubertragene Aufgaben

Die Stadtverordnetenversammlung tbertragt dem Rechnungsprifungsamt aufgrund des § 102
Abs. 1 S. 4 BbgKVerf folgende Aufgaben:

(1)

die gutachtliche Stellungnahme zu wesentlichen Verfahrensregelungen im Haushalts-,
Kassen- und Rechnungswesen, zu wesentlichen Anderungen finanz- und betriebswirt-
schaftlicher Art und zum wirtschaftlichen Einsatz der Einrichtungen zur technikunter-
stitzten Informationsverarbeitung,

die Prufung von Auszahlungsanordnungen vor ihrer Zuleitung an die Kasse ber 2.500,00
EURO brutto,

die Prifung der wirtschaftlichen Betatigung der Stadt in Eigen- und Beteiligungsgesell-
schaften, soweit rechtlich zulassig,

die Prufung der Kalkulationen sowie der GeblUhrenbedarfsrechnung fiir kostenrechnende
Einrichtungen,

die Prifung von Verwendungsnachweisen sowie Bescheinigungen der Richtigkeit und
Vollstandigkeit der Belege bei Forderprogrammen, wenn von der jeweiligen Bewilligungs-
behotrde eine Bestatigung der gemeindlichen Rechnungsprufung gefordert ist,

die Mitwirkung in der Korruptionsbekdmpfung.

§6
Befugnisse des Rechnungsprifungsamtes

Die Leiterin/der Leiter und die Priferinnen und Prifer sind - soweit nicht gesetzliche
Bestimmungen entgegenstehen - im Rahmen ihrer/seiner Aufgaben berechtigt

1. alle fur die Prifung notwendigen Aufklarungen und Nachweise, insbesondere die
Vorlage, Einsichtnahme, Aushandigung und Ubersendung von Akten, Schriftstiicken,
Bucher und sonstigen Unterlagen zu verlangen - dazu gehéren auch Zwischen- und
Jahresabschlisse, Geschafts- und Prifungsberichte sowie Niederschriften Uber
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Gesellschafterversammlungen, Aufsichtsratssitzungen usw. von Gesellschaften,
Stiftungen und anderen Vereinigungen und Einrichtungen, soweit sie der Prifung
durch das Rechnungsprifungsamt unterliegen,

2. den Zutritt zu allen Raumen, Grundstiicken, Baustellen und Einrichtungen der
Informationsverarbeitung,

3. das Offnen von Behéaltern sowie

4. den Zugriff auf Datentrager (Hardware, Software), wenn auf diesen zu prufende
Informationen gespeichert sind, zu verlangen.

Die Prufungen kénnen ohne vorherige Anmeldung an Ort und Stelle durchgeftihrt werden.
Auf Verlangen weisen sich die Priferinnen und Prifer durch einen von der Burgermeis-
terin/dem Birgermeister unterzeichneten gultigen Dienstausweis aus.

Die Mitarbeiter des Rechnungsprifungsamtes sind befugt, Ortsbesichtigungen vorzu-
nehmen und die zu prifenden Veranstaltungen zu besuchen.

Die Leiterin/der Leiter des Rechnungsprufungsamtes kann an den offentlichen Sitzungen
der Stadtverordnetenversammlung und ihrer Ausschisse teilnehmen oder einen Beauf-
tragten entsenden.

Gleiches gilt fur die Teilnahme an nichtdffentlichen Sitzungen, sofern sich aus einem
Prifauftrag bzw. der Priftatigkeit eine sachliche Notwendigkeit zur Teilnahme ergibt.

Aulerhalb von Prifungen wirkt das Rechnungsprifungsamt bei Bedarf beratend und
begleitend mit. Die fachliche Verantwortung der zustdndigen Organisationseinheiten wird
hiervon nicht berihrt.

87
Informationsrechte und -pflichten

Alle Organisationseinheiten unterstiitzen das Rechnungspriifungsamt in entgegen-
kommender Weise, erteilen die geforderten Auskiinfte und legen alle angeforderten
Unterlagen zeitnah vor.

Zur Sicherstellung der Aufgabenerfiillung des Rechnungspriifungsamtes unterrichten und

beteiligen die Dezernentin/der Dezernent der zustdndigen Organisationseinheiten das
Rechnungsprifungsamt unter Darlegung des Sachverhalts zeitnah Uber alle Unregelmafig-
keiten, die fur den geordneten Betrieb von Bedeutung sind (z. B. Kassenfehlbetrage,

sonstige schadigende Handlungen zum Nachteil der Stadt, schwerwiegende Stérungen im

Bereich der Informationsverarbeitung, usw.), die festgestellt werden oder bei denen ein
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konkreter Verdacht besteht sowie bei besonderen Vorkommnissen der Finanzbuchhaltung.

Das Rechnungspriifungsamt wird von der Absicht der Verwaltung, wesentliche Anderungen
auf dem Gebiet des Haushalts-, Rechnungs- und Kassenwesens vorzunehmen, so recht-
zeitig in Kenntnis gesetzt, dass eine gutachterliche Stellungnahme vor der Umsetzung
maglich ist.

Dies gilt insbesondere bei der Einfiihrung oder Anderung von Verfahren mit Einsatz der
Informationsverarbeitung und der Anderung von Dienstanweisungen und Satzungen mit
haushaltswirtschaftlichen Auswirkungen.

Das Rechnungsprifungsamt wird Giber anstehende externe Prifungen in den Organisa-
tionseinheiten durch die zustandige Dezernentin/den zustandigen Dezernenten informiert.
Ihm sind Prifberichte (Z.B.: Bundes- oder Landesrechnungshof, Kommunales Prifungs-
amt, Finanzamter, Wirtschaftsprifer usw.) sowie Organisations- und Rechtsgutachten
zuzuleiten.

Dem Rechnungsprifungsamt sind im Bereich der Haushaltswirtschaft die Fertigstellung
und Ubernahme von Programmen, sowie Programmanderungen mitzuteilen.

Dem Rechnungsprifungsamt sind alle Vorschriften und Verfligungen, durch die Bestim-
mungen des Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesens erlassen, gedndert, erlautert
oder aufgehoben werden, unverziglich zuzuleiten.

Das Gleiche qilt fiir alle Gbrigen Vorschriften und Verfiigungen, die das Rechnungspri-
fungsamt als Prufungsunterlagen benétigt. Dies sind insbesondere Dienstanweisungen,
Entgelttarife, Preisverzeichnisse sowie Gebuhrenordnungen.

Dem Rechnungsprifungsamt sind die Namen, Amts- oder Funktionsbezeichnungen und
Unterschriftsproben der verfligungs-, anordnungs- und zeichnungsbefugten Bediensteten
durch die zustandige Amtsleiterin/den zustandigen Amtsleiter bekannt zu geben. Gleiches
gilt fur die Mitteilung der Namen der Bediensteten, die berechtigt sind, fur die Stadt Ebers-
walde Erklarungen verpflichtenden Inhalts abzugeben. Anderungen sind unverziglich
anzuzeigen. Diese Mitteilungspflicht umfasst auch die Bediensteten mit der Befugnis zur
Bestatigung der sachlichen und rechnerischen Richtigkeit und zur Fiihrung von Zahlstellen,
Gebiihren- und besonderen Einnahmekassen sowie von Handvorschiissen. Anderungen
sind dem Rechnungsprifungsamt unverziglich anzuzeigen.

Jahrlich ist das Rechnungsprifungsamt bis zum 31.07. ber die im Vorjahr ausgereichten
Zuwendungen und das Ergebnis der in den Organisationseinheiten vorgenommenen
Prufungen zu informieren.
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Dem Rechnungspriifungsamt werden vor einer Entscheidung Vertragsentwirfe, Rechts-
gutachten usw. zur Neugriindung von Gesellschaften, zur Beteiligung an Gesellschaften
oder Anderung der Beteiligung zur Kenntnis gegeben.

Die Unterrichtung und Beteiligung des Rechnungsprifungsamtes soll so rechtzeitig
erfolgen, dass das Rechnungsprifungsamt im Vorfeld von Entscheidungen Stellung
nehmen oder in anderer Weise, sofern erforderlich, tatig werden kann.

§8
Geschaftsfuhrung des Rechnungsprifungsamtes

Die Leiterin/der Leiter des Rechnungsprifungsamtes bestimmt Art und Umfang der im
Einzelfall erforderlichen Prifungshandlungen nach pflichtgemaf3em Ermessen.

Die Leiterin/der Leiter des Rechnungsprifungsamtes ist fur die ordnungsgeméaie und
rechtzeitige Erledigung der Prufungsaufgaben verantwortlich. Sie/Er bestimmt die Auf-
gabenbereiche der Priferinnen und Prifer. Die Mitarbeiter/innen des Rechnungspru-
fungsamtes fuihren die Prifungen in den ihnen Ubertragenen Aufgabengebieten in eigener
Verantwortung durch.

Die Leiterin/der Leiter des Rechnungsprifungsamtes ist berechtigt, voribergehend
Beschrankungen im Prifungsumfang anzuordnen, wenn dies zur Erfullung der
Prufungsaufgaben erforderlich ist.

89
Prifverfahren

Die von einer Pruferin/einem Prifer gepruften Unterlagen sind durch diese mit Prifzei-
chen zu kennzeichnen. Prifungsvermerke und Prifzeichen sind vom Rechnungsprifungs-
amt mit griner Farbe vorzunehmen. Anderen Organisationseinheiten - mit Ausnahme des
Bauordnungsamtes - ist die Verwendung der griinen Farbe nicht gestattet.

Das Rechnungsprifungsamt informiert die Leiterin/den Leiter der zu prifenden Organisa-
tionseinheit vom geplanten Beginn der Prifung und Gber den Prifungsinhalt, soweit es
der Prifungszweck zulasst und es sich nicht um Priifungen der Kassen, der Bestande
und der Vorrate sowie um Ortsbesichtigungen handelt.

Wird die verantwortliche Leiterin/ der verantwortliche Leiter nicht zu Beginn der Prifung
informiert, soll diese/dieser alsbald nach erfolgtem Beginn der Priifung benachrichtigt
werden.
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Uber jede Prifung, auch die unterjahrig durchgefiihrt wird, soll ein schriftlicher Priif-
bericht gefertigt werden.

Uber das Ergebnis der Prifung wird ein Priifungsberichtsentwurf gefertigt. In dem sich
anschlieenden Ausraumungsverfahren erhalt die geprufte Organisationseinheit den
Prufberichtsentwurf und unter angemessener Terminstellung Gelegenheit zur Stellung-
nahme.

Durch die vorrangige Bearbeitung ist sicherzustellen, dass die Stellungnahme fristgerecht
dem Rechnungsprufungsamt vorliegt. Die Stellungnahme ist durch die Amtsleiterin/den
Amtsleiter der Organisationseinheit, in wichtigen Angelegenheiten durch die Dezernen-
tin/den Dezernenten zu unterzeichnen.

Die Ergebnisse des Ausrdumungsverfahrens werden in einem abschliel3enden Prifbericht
zusammengefasst und der Blrgermeisterin/dem Blrgermeister vorgelegt.

Gemal § 103 Abs. 2 Satz 5 BbgKVerf gibt die Blurgermeisterin/der Blrgermeister den
Prifbericht der Stadtverordnetenversammlung bekannt. Die Vorlagepflicht gegeniiber der
Stadtverordnetenversammlung wird dadurch erfullt, dass die Blrgermeisterin/der Blirger-
meister den Prifbericht dem Rechnungspriifungsausschuss zuleitet. Der Prifbericht ist
mit der Ladung zur nachsten regularen Sitzung des Rechnungsprifungsausschusses zu
versenden.

Ergibt sich wéahrend der Prifung ein Anfangsverdacht, der eine Veruntreuung, Unterschla-
gung oder eine wesentliche Unkorrektheit bzw. eine wesentliche UnregelméaRigkeit zum
Gegenstand hat, so hat die Leiterin/der Leiter des Rechnungsprifungsamtes unverziglich
die zusténdige Dezernentin/den zustandigen Dezernenten und die Birgermeisterin/den
Burgermeister sowie die Leiterin/den Leiter des Rechtsamtes zu unterrichten.

Kann dieser Anfangsverdacht im Ausraumungsverfahren nicht entkraftet werden, ist dies
im Prifbericht besonders hervorzuheben.

Der Prifbericht ist schriftlich zu erstellen, der Gegenstand, die Art und der Umfang der
Prifung sind im Prifbericht zu beschreiben.

Bleibt eine Priifung beanstandungslos teilt dies das Rechnungspriifungsamt der zustan-
digen Organisationseinheit schriftlich, etwa durch Ubergabe eines Prufungsvermerkes
mit.
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§10
Abschlussprifung, Entlastung

Der von der Kammerin/dem Kammerer aufgestellte Entwurf des Jahresabschlusses bzw. des
Gesamtabschlusses mit seinen Anlagen ist vor der Feststellung durch die Birgermeisterin/dem
Burgermeister vom Rechnungsprifungsamt zu prufen.

Die Kammerin/der Kdmmerer legt den gepriften Jahresabschluss bzw. den geprifte Gesamt-
abschluss zur Feststellung der Blrgermeisterin/dem Blrgermeister vor.

Die Ergebnisse der Prifung sind zusammengefasst in einem Schlussbericht darzustellen.

Der Schlussbericht hat eine Bewertung zum Jahresabschluss und zum Gesamtabschluss der
Stadt zu enthalten, einschlief3lich des Vorschlags zur Entlastung der Birgermeisterin/des
Burgermeister. Der Blrgermeisterin/dem Blrgermeister ist Gelegenheit zur Stellungnahme zu
geben. Der Burgermeister legt den Schlussbericht zusammen mit der Stellungnahme der
Stadtverordnetenversammlung der Stadt Eberswalde vor.

§11
Uberleitungsregelung

Fur die Jahresrechnung der Stadt Eberswalde fur das Haushaltsjahr 2010 finden die Regelun-
gen der Rechnungsprifungsordnung vom 14.12.2007 weiterhin Anwendung.
§12
Inkrafttreten
Diese Rechnungsprifungsordnung tritt mit Wirkung zum 01.01.2012 in Kraft. Gleichzeitig tritt die

Rechnungsprifungsordnung vom 14.12.2007, beschlossen am 22.11.2007 und verdffentlicht im
Amtsblatt fur die Stadt Eberswalde — Eberswalder Monatsblatt — am 21.12.2007 aul3er Kraft.

. verdéffentlicht im Amtsblatt fir die Stadt Eberswalde Jg. 19, Nr. 12, 21.12.2011



